T.C.

ÇATALZEYTİN KAYMAKAMLIĞI
ÇATALZEYTİN  İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1


	Geçici Olarak Geri Alınan Sürücü Belgelerinin İade İşlemleri (Alkollü Araç Kullanmak 1.Defa)


	1-T.C. kimlik numarası kontrolü (6 aylık geri alma süresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilekçe ile
başvuru yaptığı adreste bulunan Emniyet birimine)
	15 DAKİKA

	2
	Geçici Olarak Geri Alınan Sürücü Belgelerinin İade İşlemleri (Alkollü Araç Kullanmak 2. Defa)


	1-T.C. kimlik numarası kontrolü ( 2 yıl  geri alma süresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilekçe ile başvuru yaptığı adreste bulunan Emniyet birimine)
	20 DAKİKA

	3
	Geçici Olarak Geri Alınan Sürücü Belgelerinin İade İşlemleri (Alkollü Araç Kullanmak 3. Defa)


	1-T.C. kimlik numarası kontrolü (5 yıllık geri alma süresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilekçe ile başvuru yaptığı adreste bulunan Emniyet birimine)
2-Psiko-teknik değerlendirme ve psikiyatri uzmanı muayene belgesi
	20 DAKİKA

	4
	Trafik Kazasına Bakılması ve Kaza Tespit Tutanağı Düzenlenmesi


	1-Araçlara ait trafik ve tescil belgesi, sürücülere ait sürücü belgesi kontrol                                                                              2-Araçlara ait zorunlu mali sorumluluk sigortasının ibraz edilmesi halinde
3-Maddi Hasarlı Trafik Kazalarında (Kazaya intikal edildikten sonra ve araç sayısına bağlı olarak)
	1 SAAT

	5
	Trafik Kazasına Bakılması ve Kaza Tespit Tutanağı Düzenlenmesi (Yaralamalı Trafik Kazalarında)


	1-Kazaya intikal edildikten sonra, araç ve yaralı sayısına bağlı olarak
	2 SAAT

	6
	Trafik Kazasına Bakılması Ve Kaza Tespit Tutanağı Düzenlenmesi (Ölümlü Trafik Kazalarında)


	1-Kazaya intikal edildikten sonra, araç ve ölü sayısına, C.Savcısının talimatına bağlı olarak
	2 SAAT

	7
	Trafik Kazası Tespit Tutanağının verilmesi


	1-Kazaya karışan araca ait trafik ve tescil belgesi (ruhsat) kontrolü kazaya karışan sürücüye ait sürücü belgesi
	1 SAAT


	8
	2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanununun (20,21,23,25,26,28,30,31,32,34,65,91) Maddelerince Trafikten Men Edilen Araçların Teslim İşlemi


	1-Araç hangi madde gereğince trafikten men edilmiş ise buna ait eksikliğin giderilmiş olması
2-Araç sahibine ait T.C. kimlik numarası (vekil ise vekaletname)
3-Araca ait trafik ve tescil belgesi, sigorta poliçesi
4-Araç sınıfına uygun yeterli sürücü belgesi
	30 DAKİKA

	9
	Men Edilen Araçların Ruhsat Sahibi Dışındaki Kişilere Teslim Edilmesi İşlemi alınmış araç sahibi tarafından verilen muvafakat name

	1-Araç hangi madde gereğince trafikten men edilmiş ise buna ait eksikliğin giderilmesi 
2-Noterden alınmış vekaletname yada ilgili trafik kuruluşlarından
	30 DAKİKA

	10
	Dilekçe Hakkının Kullanılmasına DairKanun Kapsamında Yapılan Müracaatlara Cevap Verilmesi İşlemi
	1-Yazılı müracaat (Dilekçe hakkının kullanılmasına dair kanun kapsamında)
2-Başvuru sahibinin adı-soyadı, imzası, iş veya ikametgah adresinin bulunması gerekmektedir (Belli bir konuyu ihtiva etmeyenler, yargı mercilerinin görev alanına giren konular ve 1. maddedeki şartlardan herhangi birini taşımayanlar incelemeye alınmazlar)
	15 GÜN



	11
	Yeşil Kart Müracaatları ve Araç Sorgu İşlemi

	1-Muhtar ve Kaymakamlık Yazı İşleri Müdürlüğü onaylı yeşil kart formu
2-T.C. kimlik numarası
	1 SAAT

	12
	Vatandaş Talep Dilekçeleri


	1-Kimlik beyanı                                                                                                                                                                              2-Adres Beyanı
	2 SAAT

	13
	YİVSİZ AV TÜFEĞİ RUHSATNAMESİ


	1-Dilekçe                                                                                                                                                                                    2- Nüfus Cüzdanı                                                                                                                                                                            3- Sağlık Kurulu Raporu                                                                                                                                                                     4- Sabıka Ve Arşiv Kaydı (C.Başsavcılığı)                                                                                                                                   5- Fotoğraf (4 Adet)                                                                                                                                                                       6- Yenilemelerde Tüfekler Getirilir

	Dosyası Tamamlandıktan Sonra En Geç 1 Hafta İçerisinde

	14
	Yivsiz Av Tüfeği Satınalma belgesi
	1- Dilekçe                                                                                                                                                                                         2- Sabıka Ve Arşiv Kaydı (C.Başsavcılığı)

	Dosyası Tamamlandıktan Sonra En Geç 1 Hafta İçerisinde

	15
	Yivsiz Av Tüfeği Devir İşlemleri
	1- Devreden ve Devralının Dilekçesi                                                                                                                                            2- Devri Yapılacak Olan Tüfek

	Tüfeğe Ait Faturanın Gelmesinden Sonra En Geç 1 Gün İçerisinde

	16

	Ses ve Gaz Tabancası Belgesi


	1- Dilekçe                                                                                                                                                                                                                    2- Nüfus Cüzdanı                                                                                                                                                                                                          3- Sabıka ve Arşiv Kaydı (C.Başsavcılığı)                                                                                                                                                                  4- Tabanca ve Fatura  5- Fotoğraf (2 Adet)

	1 SAAT

	17
	Şenlik ve İşaret Fişeklerinin Kullanılmasına İzin Verilmesi
	1-Dilekçe                                                                                                                                                                                    2-Taahhütname                                                                                                                                                                                     3-Sigorta Poliçesi4-A sınıfı ateşleyici belge Fotokopisi

	1 SAAT

	18
	2820 Sayılı Siyasi Partiler Kanuna Göre Kuruluşu Yapılacak Olan İlçe Teşkilatından İstenilecek Belgeler
	1-Dilekçe (Kaymakamlık Havaleli)                                                                                                                                     2- Yönetim Kurulu Çizelgesi (4 adet)                                                                                                                                             3-İlçe Seçim Kurulu Kesinleşme Kararı ( 4 Adet)                                                                                                                      4- Parti Organlarına seçilenlerin Nüfus Cüzdan Fotokopisi ( 4 adet ) (Yedek Üyeler Dahil )                                                        5- Parti Organlarına seçilenlerin Adli sicil belgesi 4 adet ) (Yedek Üyeler Dahil )                                                                  6- Parti Organlarına seçilenlerin İkametgah İlmühaberi  
       
	Alındı Belgesi düzenlenir.            1 SAAT



	19
	2820 Sayılı Siyasi Partiler Kanuna Göre Kongresini Yapan İlçe Teşkilatından İstenilecek Belgeler
	1- Mülki İdare Amirliğe Hitaben (7) Kişi Tarafından İmzalanan Bildirim. (Bildirimde Toplantının Amacı, Yeri, Tarihi Ve Saati İle Düzenleme Kurulunda Görev Alanların Tc Kimlik Numaraları, Meslek, İş, Telefon Ve Adres Bilgileri Bulunmalıdır.)                                                                                                                                                                                       2-Medeni Haklarını Kullanmaya Ehil Olduklarına Dair Beyanname.

	Alındı belgesi düzenlenir.            1 SAAT

	20
	2911 Sayılı Kanuna Göre Düzenlenen Açık Hava Ve Kapalı Yer Toplantıları


	1- Mülki İdare Amirliğe Hitaben (7) Kişi Tarafından İmzalanan Bildirim. (Bildirimde Toplantının Amacı, Yeri, Tarihi Ve Saati İle Düzenleme Kurulunda Görev Alanların Tc Kimlik Numaraları, Meslek, İş, Telefon Ve Adres Bilgileri Bulunmalıdır.)                                                                                                                                                                                2-Medeni Haklarını Kullanmaya Ehil Olduklarına Dair Beyanname.

	1 SAAT

	21
	Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Tahkikatı
	1-  Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Tahkikatı Formu                           
	1 SAAT

	22
	Yeşil Kart Tahkikatı
	Mahalle Muhtarından onaylı Yeşil kart Müracaat Formu 


	2 Saat

	23
	Şikayetler ve Müracaatlarılar
	1-Nüfus Cüzdanı

	Anında

	24
	Şikayet Dilekçeleri
	1-C.Başsavcılığından Havaleli Dilekçe
2-Nüfus cüzdan fotokopisi

	Dosya İçeriğine Göre

	25
	Adres Tespit Evrakı   (İnceleme)
	1-İkametgah Belgesi                                                                                                                                                                          2-Nüfus Cüzdanı  

	2 Saat

	26
	Kimlik Bildirimi
	1-İşletici veya çalışanlara ait kimlik bildirme belgesi
2-Nüfus cüzdanı fotokopileri
3-İkametgah belgeleri

	45 Dakika

	27
	155 Polis İmdat Hizmeti


	Kimlik ve İrtibat Bilgileri
	5 Dakika

	28
	Askerlik İşlemleri
	1-Öğrenim Belgesi                                                                                                                                                                 2-Sefer Görev Emri, Tebliği Veya İptali

	2 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Çatalzeytin  İlçe Emniyet Amirliği






İkinci Müracaat Yeri : Kaymakamlık
İsim

          :  Cemal AĞÖREN



                                    


İsim

                 : İsmail BAYATA
Unvan

:  Emniyet Amir V.



         





Unvan

       : Kaymakam
Adres

:  Merkez Mah. Hükümet Konağı. No:66/A 





Adres

       : Merkez Mahallesi Hükümet Konağı No:66
Tel

          :  0 366 516 18
52





        


          Tel

                 : 0 366- 516 11 20
Faks

          :  0 366 516 18      51








          Faks
                 : 0 366- 516 11 46
E-Posta
          :                                             




         
                  E-Posta
                 : 
