T.C.
AZDAVAY KAYMAKAMLIĞI
İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	TRAFİK TESCİL BÜRO AMİRLİĞİ

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	TESCİL MÜRACAATI (YENİ KAYIT)
	1. 1 ADET MOTORLU ARAÇ TESCİL DOSYASI

2. 3 ADET EK–1 MÜRACAAT FORMU

3. SAHİPLİK BELGESİ

4. ÖZEL TÜKETİM VERGİSİ MAKBUZU

5. TEKNİK BELGE VEYA UYGUNLUK BELGESİ

6. SİGORTA POLİÇESİ

	30 DAKİKA

	2
	NAKİL İŞLEMİ
	1. MOTORLU ARAÇ TESCİL DOSYASI
2. (3 ADET) EK/1 MÜRACAAT FORMU
3. (2 ADET) EK/9 MÜRACAAT FORMU
4. SAHİPLİK BELGESİ
5. SİGORTA POLİÇESİ
6. EGSOZT EMİSYON PULU
	25 DAKİKA

	3
	DEVİR İŞLEMİ
	1. DİLEKÇE

2. KOLLUKTA TUTULAN ZAYİ MÜRACAAT TUTANAĞI

3. NOTER TAAHHÜTNAMESİ

4. (1 ADET) EK/1 MÜRACAAT FORMU (FENNİ MUAYENE ONAYLI)

	20 DAKİKA

	4
	ZAYİ RUHSAT İŞLEMİ
	1. DİLEKÇE
2. KOLLUKTA TUTULAN ZAYİ MÜRACAAT TUTANAĞI
	15 DAKİKA

	5
	ZAYİ PLAKA İŞLEMLERİ
	1. DİLEKÇE
2. KOLLUKTA TUTULAN ZAYİ MÜRACAAT TUTANAĞI
	15 DAKİKA

	6
	HURDA İŞLEMİ
	1. DİLEKÇE
2. (3 ADET) EK/1 MÜRACAAT FORMU

3. MALİYEDEN BORCU YOKTUR BELGESİ

4. ARACA AİT TESCİL VE TRAFİK BELGESİ

5. ARACA AİT TESCİL PLAKALARI

6. VARSA SEBEP BİLGİLERİ (YANGIN – KAZA VB.)

	30 DAKİKA

	7
	TRAFİKTEN ÇEKME İŞLEMİ
	1. DİLEKÇE

2. (3 ADET) EK/1 MÜRACAAT FORMU

3. MALİYEDEN BORCU YOKTUR BELGESİ

4. ARACA AİT TESCİL VE TRAFİK BELGESİ

5. ARACA AİT TESCİL PLAKALARI

	30 DAKİKA

	8
	SÜRÜCÜ BELGELERİ MÜRACAATI
	1. BİR ADET SÜRÜCÜ BELGESİ DOSYASI

2. BİR ADET SÜRÜCÜ BELGESİ MÜRACAAT FORMU

3. SÜRÜCÜ BELGESİ HARCI MAKBUZU

4. SAĞLIK RAPORU

5. ÖĞRENİM BELGESİ

6. İKAMETGÂH İLMÜHABERİ

7. SABIKA KAYDI

8. 2 ADET VESİKALIK RESİM

9. ÖRNEK NO–5 FORMU

10. SÜRÜCÜ KURSUNA MÜRACAAT FORMU

11. SERTİFİKA

12. EK/21 SÜRÜCÜ BELGESİ KİŞİ BİLDİRİM FORMU

13. POL/NET TR/SF FORMU
	30 DAKİKA

	9
	ZAYİ YENİLEME İŞLEMLERİ
	1. DİLEKÇE

2. NÜFUS CÜZDAN FOTOKOPİSİ

3. KAN GRUBU KARTI

4. 2 ADET FOTOĞRAF

5. SAĞLIK KURULU RAPORU (45 YAŞ ÜZERİ)

6. ÖRNEK NO-5 FORMU

7. SAKINCA YAZISI (POL/NET)

	30 DAKİKA


	POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	KAYIP ŞAHIS MÜRACAAATI
	1. MÜRACAATÇININ AÇIK KİMLİĞİ
2. MÜRACAATÇI İFADESİ

3. KAYIP ŞAHSIN AÇIK KİMLİĞİ

4. KAYIP ŞAHSIN EŞKÂL BİLGİLERİ

5. KAYIP ŞAHSIN EN SON ÇEKİLMİŞ RESMİ

	45 DAKİKA

	2
	MÜRACAATLAR
	1. MÜRACAATÇI İFADESİ

2. OLAYA KONU EŞYANIN ÖZELLİKLERİ

3. EŞYANIN BULUNDUĞU YER HAKKINDA BİLGİ
	30 DAKİKA

	3
	MÜESSİR FİİL/DARP VB. MÜRACAATLAR
	1. MÜRACAATÇI İFADESİ
2. DOKTOR RAPORU
3. OLAYIN MEYDANA GELDİĞİ YER HAKKINDA BİLGİ
4. OLAYA KONU ŞAHISLAR HAKKINDA BİLGİ
	1 SAAT


	RUHSAT İŞLEMLERİ BÜRO AMİRLİĞİ

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	YİVSİZ TÜFEK RUHSATI VE SATIN ALMA BELGESİ DÜZENLENMESİ
	1. DİLEKÇE
2. NÜFUS CÜZDAN FOTOKOPİSİ 
3. ADLİ SİCİL ARŞİV KAYDI BEYANI
4. SAĞLIK RAPORU
5. HARÇ MAKBUZU
6. 4 ADET YENİ ÇEKİLMİŞ FOTOĞRAF
	0–12 SAAT

	2
	BAYİDEN SATIN ALINAN YİVSİZ TÜFEĞİN RUHSATA İŞLENMESİ
	1. DİLEKÇE

2. YİVSİZ TÜFEK RUHSATI

3. YİVSİZ TÜFEK SATIN ALMA BELGESİ

4. ADLİ SİCİL ARŞİV KAYDI BEYANI

5. YİVSİZ TÜFEĞE AİT FATURA
6. YİVSİZ TÜFEK
	0–12 SAAT

	3
	ŞAHISTAN ALINAN YİVSİZ TÜFEĞİN RUHSATA İŞLENMESİ
	1. DİLEKÇE

2. YİVSİZ TÜFEK RUHSATI

3. KOLLUK HUZURUNDA YAPILAN SATIŞ BELGESİ
4. YİVSİZ TÜFEK
	0–12 SAAT

	
	KAYIP- ÇALINTI RUHSAT YENİLEME
	1. DİLEKÇE
2. ŞAHSIN İFADES
	0–12 SAAT


	TERÖRLE MÜCADELE BÜRO AMİRLİĞİ

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	SİYASİ PARTİ KONGRESİ BELGELERİNİN TESLİM ALINMASI
	1. DİLEKÇE
2. YÖNETİM KURULU ÇİZELGESİ
3. YÖNETİMDE YER ALANLARIN ADLİ SİCİL ARŞİV KAYDI
4. YÖNETİMDE YER ALANLARIN YERLEŞİM YERİ KAYDI
5. YÖNETİMDE YER ALANLARIN NÜFUS CÜZDAN SURETİ
	5 DAKİKA

	2
	KAPALI/AÇIK YER TOPLANTISI 2911 MÜRACAAT
	1. DİLEKÇE

2. DÜZENLEME KURULU ÇİZELGESİ

3. DÜZENLEME KURULUNDA YER ALANLARIN ADLİ SİCİL ARŞİV KAYDI

4. DÜZENLEME KURULUNDA YER ALANLARIN YERLEŞİM YERİ KAYDI

5. YÖNETİMDE YER ALANLARIN NÜFUS CÜZDAN SURETİ
6. ŞAHSİ BEYANNAME
	12–24 SAAAT

	3
	AFİŞ PANKART ASMA
	1. DİLEKÇE
2. PANKART AFİŞ ÖRNEKLERİ
3. YÖNETİM KURULU KARARI

4. YÖNETİM KURULU ÇİZELGESİ
	6–12 SAAT


NOT: YAPILAN MÜRACAATLAR, BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELERİN TAM OLMASI, İŞLEM SIRASININ GELMESİ VE ZORUNLU HALLER (POL-NET KESİNTİSİ, GÖREV VB.) DIŞINDA AYNI İŞ GÜNÜ İÇERİSİNDE SONUÇLANDIRILIR. 
SAAT 15.30’DAN SONRA YAPILAN MÜRACAATLAR BİR SONRAKİ MESAİ GÜNÜNDE SONUÇLANDIRILIR. 
BAŞVURU ESNASINDA YUKARIDA BELİRTİLEN BELGELERİN DIŞINDA BELGE İSTENİLMESİ VEYA BAŞVURU EKSİKSİZ BELGE İLE YAPILDIĞI HALDE, HİZMETİN BELİRTİLEN SÜREDE TAMAMLANMAMASI DURUMUNDA İLK MÜRACAAT YERİNE YA DA İKİNCİ MÜRACAAT YERİNE BAŞVURUNUZ. 
	İLK MÜRACAAT YERİ
	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ

	İSİM
	:
	NURETTİN DEMİR
	İSİM
	:
	MERAL UÇAR

	UNVAN
	:
	İLÇE EMNİYET AMİR V.
	UNVAN
	:
	KAYMAKAM

	ADRES
	:
	İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ AZDAVAY
	ADRES
	:
	AZDAVAY KAYMAKAMLIĞI

	TEL
	:
	0366 717 22 48
	TEL
	:
	0366 717 10 09

	FAKS
	:
	0366 717 22 98
	FAKS
	:
	0366 717 19 19

	E-POSTA
	:
	
	E-POSTA
	:
	


